
  
 
 
 

Fachkraft Marktservice (m/w/d) in Vollzeit 

zum nächstmöglichen Termin gesucht 

 

Die Bankhaus Herzogpark AG (www.herzogpark.de) ist ein traditionsbewusstes, unabhängiges Privatbank-
haus in München.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich Marktservice suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
engagierte und zuverlässige Fachkraft (m/w/d). 
In dieser vielseitigen Position bilden Sie die Schnittstelle zu den externen Datenlieferungen und unterstüt-
zen bei der Betreuung unserer Businesskunden. 
 
 
I. Ihre Aufgaben 
 

 Daten- und Schnittstellenmanagement: Tägliche Überwachung und Sicherstellung der Datenquali-
tät unserer internen und externen Datenlieferungen sowie Aufbau von Expertise in der Schnitt-
stellen-Kommunikation und Pflege der Kunden- und Wertpapierstammdaten 

 
 Vermögensbuchhaltung: Unterstützung bei der Verbuchung und Abstimmung von Vermögensbe-

wegungen im Vermögensverwaltungsprogramm AM One 
 
 Betreuung unserer Businesskunden: Bearbeitung und Eingabe von Kundenorders, sowie eigenstän-

dige Abwicklung des Inlands- und Auslandszahlungsverkehrs 
 
 Vertretung Empfang & Kundenservice: Professioneller Empfang unserer Kunden und Geschäfts-

partner sowie Betreuung unserer Telefonzentrale 
 
 Perspektivisch Übernahme von weiteren Aufgaben im Marktserviceteam 

 
 
II. Ihr Profil 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Bankwesen oder der Fondsbuchhal-
tung 

 Erste Berufserfahrung oder auch gerne Wiedereinstieg in den Bereichen Zahlungsverkehr und 
Buchhaltung 

 Interesse und Affinität zu Datenprozessen und Schnittstellenkommunikation sowie sicherer Um-
gang mit MS Office im Besonderen Excel 

 
 Spaß an der Arbeit im Team, kombiniert mit hoher Zuverlässigkeit und persönlichem Engagement 

 
 Idealerweise Kenntnisse in den Programmen AM One und WP2 

 
 
 

 
 
 



  
 
III. Unser Angebot 
 

 Angenehme und kollegiale Atmosphäre in einem motivierten Team 
 

 Einarbeitung durch erfahrene Teammitglieder 
 

 Einbindung der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in die Entscheidungsprozesse durch flache Hie-
rarchien 

 
 Förderung der persönlichen Aus- und Weiterbildung 

 
 Attraktive Rahmenbedingungen und Weiterentwicklungsmöglichkeiten 

 
 
 
Für weitere Vorabinformationen steht Ihnen Frau Cornelia Krieglmeier, Leiterin Businesskunden und 
Marktserviceteam unter 089/5404242-13 gerne zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeug-
nisse, Gehaltsvorstellung und frühestmöglicher Eintrittstermin) per E-Mail an:  
 
Bankhaus Herzogpark AG 
Sabine Kalisch, Personal 
Pienzenauerstr. 27 
81679 München 
bewerbung@herzogpark.eu 
 


