g BANKHAUS

Herzogpark

Sachbearbeiter (w/m/d) im Marktservice in Vollzeit

zum ndchstmoglichen Termin gesucht

Die Bankhaus Herzogpark AG (www.herzogpark.de) in Minchen wurde im Jahr 2009 von Unternehmerfa-
milien aus einem bestehenden Family Office gegriindet. Der Geschaftsschwerpunkt liegt in der unabhangi-
gen Vermogensverwaltung fiir vermégende Privat- und Geschaftskunden sowie Stiftungen. Zudem be-
treuen wir als Multi-Family Office Vermogenstrager und Familien bei der langfristigen Steuerung und Kon-
trolle ihres Vermogen:s.

Wenn Sie der Weg in eine neue berufliche Perspektive reizt, sind wir fir Sie der richtige Ansprechpartner.

l. lhre Aufgaben

Tagliche Kontrolle der Datenlieferung und Kundenbestdande in AM One
Ansprechpartner fir die Schnittstelle zu AM One und DWP Bank
Bearbeitung und Eingabe von Kundenorders

Erstellung von Datenbankauswertungen von Wertpapierbestanden
Pflege der Kunden- und Wertpapierstammdaten

Selbstandige Bearbeitung von Inlands- und Auslandszahlungsverkehr
Vertretung des Empfangs

Perspektivisch Ubernahme von weiteren Aufgaben im Marktserviceteam

1. lhr Profil

Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (z. B. als Bankkaufmann/-frau, Burokaufmann/-
frau) oder eine vergleichbare Qualifikation

Erste Berufserfahrung oder auch gerne Wiedereinstieg aus dem vorgenannten Umfeld
Zielorientierte, selbstdndige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Spal an der Arbeit im Team, kombiniert mit hoher Zuverlassigkeit und persénlichem Engagement
Lernbereitschaft und Offenheit fiir Neues

Sicherer Umgang mit dem MS Office-Paket, hohe Excel-Affinitat

Idealerweise Kenntnisse in den Programmen AM One und WP2


http://www.herzogpark.de/
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1l. Unser Angebot

Angenehme und kollegiale Atmosphdre in einem motivierten Team

Einarbeitung durch erfahrene Teammitglieder

Einbindung der Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen in die Entscheidungsprozesse durch flache Hierarchien
Forderung der personlichen Aus- und Weiterbildung

Flexible Arbeitszeiten bei attraktiver Vergiitung

Wenn Sie diese interessante und anspruchsvolle Aufgabe in einem in jeder Hinsicht reizvollen Umfeld an-
spricht, senden Sie uns bitte |hre aussagefdhigen Bewerbungsunterlagen - bevorzugt per E-Mail, an: be-
werbung@herzogpark.eu bzw. an Frau Sabine Kalisch, Bankhaus Herzogpark AG, Pienzenauerstr. 27, 81679

Miunchen.

Fir weitere Vorabinformationen steht lhnen Frau Cornelia Krieglmeier unter 089/5404242-13 gerne zur
Verfligung.

Bankhaus Herzogpark AG
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